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FUNGSI UMUM

Manual Pengguna Sub Modul Bangurg@aMlodul Pendaftararg mySPATA



1. FUNGSI UMUM

1.1 FUNGSI LOGIN

PAVES myg%m “Towards Optimum Asset Value® :
UJ:" 2 TAR
~Trv=’ Sistem Pengurusan Aset Tak Alih Kerejaan
KI|k butang
- o@oe

[ Terini |[ Bena |[ At ][ Rujukan |

U projek Perintis - PoliTeknik Nilai

Senarai semua modul

ARG B SR

HAKCIPTA TERPELIHARAB2010 Kerajaan Malaysia [iomsenca Ve vevscame [omonn (loncan] rikirox  J
Paparan terbalk menggunakan Internet Explorer dan disokong oleh browser
berikut:

Rajah 1.1

R Rajah 1.1di atas menunjukkan halaman utanjgateway) bagi Sistem Pengurusan Aset
Tak Alih (mySPATA).

R Untuk log masuk ke sistem, pengguna aplikasi mySPATA haruslah memd$ukian 5 Q
RFEYIl @ [danfsetdrugh@a klik butanGign 19.

R Di samping itu, terdapat tab bagi pautah¢ SNJ A Y A QI (i YaSUNRdiae dg 3 y'@! |
Senarai semua modul turut dipaparkan pada halaman utama ini.

1.2 FUNGSI DAFTAR PENGGUNA BARU

Kata Laluan : _

-

>= LupaKata Laluan ? DAFTAR Sign in

Rajah 1.2

R Pengguna baru (pertama kali ingin log masuk ke aplikasi mySPATA) hendaklah berdaftar
terlebih dahulu sebelum dibenarkan log masuk ke sistem mySPATA.

R Untuk mendaftar akaun, pengguna baru hendaklah klik pada palArRTARseperti di
rajah 1.2.
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@< Nota:

R Pendaftaran pengguna baru melalui pautan di muka hadapan mySPATA hanya boleh dibuat
untuk peringkatpengguna (pendaftar rekodatau penyelarassahaja.

R Bagi peringkatpentadbir sistemdan pengurusanhanya boleh didaftarkan oleh peadbir
sistem ( * satu peringkat teratas) sahaja.

A. Penerangan Fungsi dan Peranan Peringkat Pengguna

1. Pentadbir Sistem

R
R

Py

Daftar dan aktifkan akaun pengguna yang baru.

Ww S kag lla@an pengguna sekiranya pengguna tidak mendajpaglenotifikasi
pemberitahuan kata laluan.

Agihan modul yang sepatutnya dilihat oleh pengguna tertentu.

Agihan aset yang sepatutnya di bawah jagaan atau tanggungjawab pengguna
mendaftarkan atau mengahkan aset tersebut (kemudahan untuk data dimigrasi
dari sistem eSenggara ke mySPATA).

2. Pengguna (Pendaftar RekodPegawai Aset Premis

Py

Daftar setiap maklumat aset baru bagi agensi magiaging.

Hantar dan dapatkan pengesahan rekod setiap makluasat baru yang telah
didaftarkan daripada penyelaras agensi masimaging.

Buat pembetulan /pindaan rekod (data) jika terdapat kesalahan setelah
penyemakan yang dilakukan oleh penyelaras.

3. Penyelaras

R

R

Semak setiap maklumat pendaftaran aset baru bagéensi masingnasing
sepertimana yang telah didaftarkan oleh pengguna (pendaftar rekod).

Sahkan setiap rekod yang didapati lengkap, sempurna dan sahih yang telah
didaftarkan oleh pengguna (pendaftar rekod).

B. Hierarki Pengguna

R

R

Py

Aplikasi mySPATA menyediakan kemudahan hierarki pengguna sehingga ke peringkat
ke-5.

Ini adalah mengambil kira kesemua struktur organisasi kementerian / agensi.

Namun begitu, susunan hierarki pengguna untuk kemennterian / agensi adalah di
bawah keputusar tanggungjawab masinrgasing (sepertiajah 1.3.
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C. SusunarHierarki Pengguna

Pentadbir Sistem Utama

(Urus Setia JPAK)
l Melantik
Q g “! Pentadbir Sistem Peringkat 1
Melantik 2 > ¢
planti Eg‘! E;‘! Q%‘!
Penyelaras Peringkat 1 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 1
Peringkat 1

-

Penyelaras Peringkat 2 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 2
Peringkat 2

Pentadbir Sistem Peringkat 2

! !
Welanik \@ \@

Penyelaras Peringkat 2 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 2
Peringkat 2

S E g‘! Pentadbir Sistem Peringkat 3

Penyelaras Peringkat 3 Pegawai Aset Premis ~ Pengurusan Peringkat 3
Peringkat 3

& &
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Pentadbir Sistem Peringkat 3

! l

Penyelaras Peringkat 3 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 3
Peringkat 3

& &

e S %‘! Pentadbir Sistem Peringkat 4
@ “ @
Penyelaras Peringkat 4 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 4
Peringkat 4
) i .
\@ Pentadbir Sistem Peringkat 4
g ’ ! ! g ’ ! E i g ‘!

Penyelaras Peringkat 4 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 4

Peringkat 4

i '

d & &

Penyelaras Peringkat 5 Pegawai Aset Premis Pengurusan Peringkat 5
Peringkat 5

Rajah 1.3
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Pendaftaran Akaun Pengguna s

myspata.jir.gov.my

£4 MAKLUMAT PENGGUNA

Nama Penuh Pengguna E
MyID : Contoh : 821202024837
No. Telefon/HP : Contoh : 60388881234 atau 0193937508

U MAKLUMAT RASMI JABATAN
Peringkat Penggunzfo Pengguna "’ Penyelaras
Kementerian : - Sia Piih Kementerian =0
Jabatan: ~
Agensi: «
Sub Agensi: ~
Premis Akhir: «
Alamat Pejabat:

5 @ alamat e-mel yang sah
Klik Contoh : 60388881234

butang |- [ TQ,'MZ

[Daftar].

Rajah 1.4

R Apabila pengguna klik pada pautan tersebut, borang sepentajdh 1.4di atas akan
dipaparkan.

R Pengguna baru mestilah mengisi kesemua maklumat yang dikehendaki di mana ia
terbahagi kepada 2 bahagian iaMeklumat PenggunalanMaklumat RasmiJabatan

4+ No. myKADakan digunakan sebadd untuk log masuk ke dalam aplikasi.

4+ Pengguna baru mestilah memastikan mentiliérarki yang betul {ujuk rajah 1.3.

4+ Emel rasmi digunakan sebagai medium penghantaran sebarang notifikasi untuk
aplikasi mySPATA.

R Setelah memasukkan kesemua maklumat yang diperlukan seperti pagzgasanl.4 klik
butang Paftar] untuk meneruskan proses pendaftaran pengguna baru.

R Butang Betkan Semulpadalah bertujuan untuk mengosongkan kesemua maklumat
yang telah diisi.

R Satue-mel notifikasi mengandungi kata laluaakan dihantar secara automatik kepada
alamat emel yang telah didaftarkaljika pentadbir sistem di agensi masiagasing
telah mengaktifkan akaun penggurtarsebut.

R Jika emel notifikasi tersebut tidak diterima, pengguharuslah menghubungi pentadbir
sistem masingnasing untuk tujuampengaktifan akauratauresetkata laluan
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1.3 FUNGSI LUPA KATA LALUAN

i -
Kata Laluan : _

:® LupaKatalaluan?  DAFTAR

Rajah 1.5

R Bagi pengguna yang terlupa kata laluan untuk log masuk aplikasi ini, gautzen Kata
Laluan?]pada halaman utama aplikasi telah disediakan sepajdh 1.5

R Fungsi inhanya bolehdigunakan jikaakaun pengguna telah diaktifkaoleh pentadbir
sistem agensi masiAgasing.

R Jika akaun masih tidak diaktifkan, sila rypekkara 1.2

‘ Lupa Katalaluan X

Lupa Kata Laluan ?

Sila masukkan alamat e-mel anda di bawah, kemudian kiik butang hantar...

E-mel alamat e-mel yang sah
Kod Keselamatan 91213

Hantar <

Klik butang

[Hantar].

Rajah 1.6

R Apabila pengguna klik pada pautan tersebut, paparan seygdin 1.6akan dipaparkan.

R Masukkanalamat emel seperti mana yang telah dimasukkan semasa pendaftaran
pengguna baru darkod keselamatanyang dipaparkan dan seterusnya klik butang
[Hantad.

R Kata Laluan yang baru akan dihantar semula ke alamatleyang telah dimasukkan.
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1.4 FUNGSI CARIAN / PAPARAN ASET

W YOAVCTTITNO N

',
P Y Gﬁl‘f’m W™ L s immovible
e s == Ascet
- “

Management

IBINTES i e m System

" o
e >
oyt Pobend VORTATTAR. 143 ATVA BT RAAE
| b — oy L SO AZIA 8 4pA8
4 -::uxlw-.-lnmvu-vu BON ADZWA ] "
-,T. ;u_u R o ATWA BT A =
"""""" - [IETEPEOTE pret .
_F S e Paparan senarai aset
Ll u:nunoun LETY L DM ADVA "> bangunan & infrastruktur
e PATA TR TR ATVA BT A ) |a|n
L ‘ WOAATINS I FCASINNTUAR FLEAN MANAR 0w AT | Sian
o -E;.,.‘._ ’ oM S SO ADVA O] A4S In g
e FERbir ik rew T
oM 20 TERi4bThE R AT £1 M " oL
v
Tidar Parvngbt Swmgmeene . REALL) MOrINET] ST 3 N
gt - 1. DR ATWA §T 8% e
ha 1™

Rajah 1.7

Rt Sy33adzyl o62f SK YSt | {NdmhaPyemi©IDRA /PefidattadV’8 i NX § KI  d
51 FathuNR G Gdza wS12RQ

R Setelah membuat pilihan untuk melakukan carian aset, klik butaag

R Senarai carian aset akan dipaparkan sepeniiaih 1.7.

R Jika pengguna ingin melihat kesemua abahgunan & infrstruktur lainyang telah

didaftar, klik pada ikor s« 'b'—‘ e
R Paparan kesemua aset jalan akan dipaparkan sefgath 1.7.

1.5 FUNGSTUKAR PERINGKAT PENGGUNA

@ Nota:

R Sistem mySPATA membenarkan pengguna bertindak / mempunyai lebih dari satu
akaun.

R Jika seseorang pengguna mempunyai lebih dari satu akaun, pengguna boleh
menggunakan kemudahan (modulukar Peringkat Penggun#anpa perlu log keluar
jika mahu log masuk salgai peranan yang berbeza.
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Pengguna sistem haruslah memilih paut@nar Peringkat Pengguha
bagi menukar peranan pengguna seperadjah 1.8 di sebelah.

Rajah 1.8

Sala NOR ATWA BT ABAS,
Sita Pivh Profil Pengguna Anda .

A swrvparrm Deburate skacn MEEPATA. She pllh perrghat pegprs bag sges exie

= Sda b Pertnghat Pemgguna Agensi

1 wdbir Sistom Utama Kamentersn ket Rays
- | Jabotar Karis Rays Malsyv=z (KR
Jabaran Ketja Raya Mabysa (JKR)

Il Pengguna{Pendaftar Rekod)

- I'l'“".lu -

[r——— |
l Terusan...” '
——

Rajah 1.9

R Senarai peringkat pengguna akan dipaparkan sepesjah 1.9 jika pengguna
mempunyai lebih dari satu akaun di dalam sistem mySPATA.

RYf AT . IR 3YWniuk RN peringkat pengguna (profil) yang dikehendaki
dan seterusnya klik butan@ ¢éruskan untuk mendapatkan paparan peringkat pengguna

yang dikehendaki.

1.6 FUNGSUBAH KATA LALUAN

;/’7“‘ Nota:

R Setiap pengguna yang berdaftar di dalam sistem mySPATA akan meheatankzluan
rawak melalui e-mel notifikasi yang dihantar secara automatikepada emel yang
telah didaftarkan oleh pengguna semasa melakukan pendaftaran akaun pengguna

(rujukperkara 1.2.
R Sistem mySPATA menyediakan kemudahan untrgubah kata laluan yang baru
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Pengguna sistem haruslah memilih pautasb@h Kata Lalual bagi
menukar kata laluan seperajah 1.9di sebelah.

Rajah 110
‘ Tukar Katalaluan - NOR AZWA BT ABAS - | |
Katakluan ma: x
Katalaluan baru: Masukkan kata
Masuk semulz katalaluan baru: laluan yang baru

No Kad Pengenalan :
E-mail :

Mo Telefon
Kementerian
Jabatan

Agensi

Sub Agensi

Premis Akhir

I TUKAR o

Rajah 1.11

Py

Paparan Tukar Kata Laluan akan dipaparkan sepgah 1.11

R Pengguna haruslah memasukkan kata laluan yang lama sebelum memasukkan kata
laluan baru.

R Kemudian, masukkan kata laluan baru sekali lagi bagi tujuan pengesahan.

R Seterusnya klik butand {ikal dan proses menukar kata laluan telah berjaya.
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PENGGUNA
(PENDAFTAR REKOD)
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2. PENGGUNA (PENDAFTAR REKOD)

21 LAMAN UTAMA

“wy Governiment

J Immovable

Klik pada Menu Utama:
Aset: Bangunan &
Infrastruktur Lairl

BLON € CLAMAL I = Laan )
e

[N PR TR MR A2 BT Al

Lt iii— . O EKS KERIA WAVA L. NOR KIWA T ABaS

ha
POOATAL KR ATAATT ARr

i
)

[ETRNCYIN 1. IO ATWA BT ABAS 573014
¥y : a2som
PO ICE ATAN IT AR

O£ ) SOSNTT) TRTRET SR 1. NI AT KT Aps e
P ¢ e
VOGN TAL WK ATAA BT AL

DM RS
PaA

POMONTRL. WOR TN BT ARAT

Ll - awesa Klik butang
'S FRRONTRL NOE AJAANRT aba TRy, i [Daf-tar
SN RERAMAAN . . v - 245 )
[Bangunan &
Klik butang Hantar Untuk e s e seme 1 oo %y Infrastruktur
Pengesahah bagi Lair] untuk
pengesahan satu atau lebih < [r—— ] " < mendaftar
Bangunan &nfrastruktur > bangunarbaru.
Lainyang baru didaftar. Rajah 2.1

R Apabila pengguna klik pada pautaBahgunan & Infrastruktur Laijp paparan senarai
bangunaryang telah didaftarkan akan dipaparkan sepeajah 2.1di atas.

R Maklumat yang dipaparkan adalaW NBYA & Q¥ ¢ 'WNHN t QX 5 | Fdak N X W {
WeAYRITFYQ®

@ Nota:

R Terdapat 5 jenis status rekod iaitPrafQ'‘8emalQ Bal) Pembetularfdan Batakdan
setiap status tersebut diwakili dengan seti@prnayang berbeza.
R Penerangan Bagi Status rek@tta) :

Status Penerangan

Draf Rekod yang telah didaftarkan tetapi belum disemak dan disal
(Kuning) oleh penyelaras.
Semak Rekodyang telah didaftarkan dan telah dihantar untuk semal
(Merah) dan pengesahan oleh penyelaras.
Sah Rekod yang telah sahkan oleh penyelaras. Pengguna |
(Hijau) membuat pendaftaran Daftar Aset khusus.
Pembetulan | Rekod yang telah semak olepenyelaras dan memerluka
(Kelabu) pindaan / pembetulan oleh pengguna.
Batal Rekod yang telah semak oleh penyelaras dan maklumat did
(Hitam) tidak sah.
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R Untuk melihatmaklumat lengkap daftar premis asdbangunan(DPA) yang telah

didaftar seperti dirajah 2.2 klik padapautan di lajur (1- Bangunan & Infrastruktur
Lain) seperti dirajah 2.1

iy R s Maklumat lanjut DPA yang
I, i S e > telah didaftar.

Taun Sep tew Ao
—— ’ RN e LI L A A,
R WTF
My g A PRETICIN WE b Taman
I Y

Rajah 2.2

2.2 DAFTAR PREMIS AZANGUNAN & INFRASTRUKTUR (I2R%)

2.2.1 DAFTAR MAKLUMAT ASAS

R Untuk mendaftar premis as@angunan & Infrastruktur La{maklumat asas), klik
pada butang Bangunan & Infrastruktur Lainseperti dirajah 2.1dan paparan
sepertirajah 2.3akan dipaparkan.

R Semua maklumat hendaklah diisi terutama pada ruangan bertandalalah
mandatori / wajib diisi.

)

AT —

. e - 1
. + 0
.

Masukkan maklumat
berkaitan Bangunan &
Infrastruktur Lain

<

<
<

o
. . 0
“

Klik butang I o
[Simpan] I —I __
Rajah 2.3
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R Seterusnya klik butang[mparj.

R Butang Bimpar] akan menyimpan maklumat yang telah diisi dan pengguna masih
boleh meminda maklumat sekiranya ada keperluan. Status rekod akan menjadi
W5 NI TQ

2.2.2 DAFTAR MAKLUMATANAH

7= Nota:

R Setelah mendaftar maklumat as&angunanf Infrastruktur Lainpengguna
mesti mempunyai Nombor Hak Milik Tanah untuk premis tersebut. No Hak
Milik Tanah perlu diperolehi dari pihak (JKPTG).

R Bagi sistem mySPATA rekod tanah akan diperolehi dari pihak JKPTG dari
semasa ke semasa. Sekiranya makluntetah berkaitan tiada dalam
senarai rekod yang diperolehi dari pihak JKPTG pihak pengguna perlu
mendaftarkan dahulu rekod tanah sementara sebelum membuat sebarang
pendaftaran aset bagi BangunadhlInfrastruktur Lain

R Bagi sistem mySPATA Nombor Hak Milikaharerbahagi kepada dua jenis
iaitu:

+ Nombor Hak Milik Tanah yang sah
Nombor ini diperolehi dari JKPTG di mana JKPTG telah mendaftar
maklumat tanah tersebut di dalam sistem eJKPTG.

+ Nombor Hak Milik Tanah Sementara
Nombor ini akan didaftar oleh penggursgndiri dengan memberi
penerangan tentang tanah tersebut di dalam aplikasi mySPATA
sementara menunggu Nombor Hak Milik Tanah yang sah dari
JKPTG.

Langkahlangkah Daftar Maklumat Tanah

2.2.2.1DAFTAR MAKLUMAT TANAH DARTG

R Klik padaab [Hakmilik Tanahpada borang Daftar Premis sepertrdjah 2.4
untuk menyemak nohak milik tanah.

W
‘

e Ban, Pahst -

Rajah 2.4

R Kemudian, klik pada PautaR{juk JKPT|&Geperti rajal?2.5di bawabh.
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( Klik pautan

_N— L [Rujuk JKPTIG

Rajah 2.5

R Skrin Carian Rekod Tanah sepertagih 2.6 akan dipaparkan.

Sistem IKPTG o

SENARAI REKOD TANAH

Negars 1 Mywyms v
Meger :
Doerah Wudom ¢ Sda P v
o Mk vuv::‘l':w- £ Sat Sody
F) ::iu”‘. o. NM Catatan/Kegumaan Tanah Oxtaftarkan Sila Pilih
Tanah/ 1{Sementara) oledy
[T 00002681 | TeakBerkenaan | / SEX. NETLS REN. ATAS TOL WPTG
2 00001766 Tdak Barkenaan | SM BATU SURLK PTG
3 00010031 | Tuak Berkenaan | / TAMBAHAN SEX, MEN. GONG TOK HASEK, K. TRG [IKPTG
& 000053568 Tdak Berkenaan / G2, MEN, SRL BUDIMAN (TG
5 00011644  Tdak Betkenan / SKBATU SURLK {IPTG
6 00012600  Tidek Berkerasn | / SK.GONG TOK NASIK BATU BURLK, KUALA WPTG
TESNGGANU
[77 00002698  Tdak Berkenaan | / SEX. MEN, KONPLEKS BANDAR WOTG
[0 700004463 | Talak Berkanasn / SEX. MEN. SLLTAN SULATMAN [eTG
[0 700006392 | Tdak Barkenaan / X SRIBUDIMAN [T ) [xp75
10 00010962 Todek Darkarasn S SM LANJUTAN GONG TOK NASEK KAMPONG PAX | KPTG

MASEH

fokod |10 sarpads 143 [ERE TR
Batal  Ssmpan  Daftar Tarah Sementara

Last

Py

Py

Rajah 2.6

Pada skrin Carian Rekod Tanah, pilih atau masukkan data yang dikehendaki dan

kemudian klik butangQari.

Butang Bet Semulhbertujuan untuk mengosongkan semula kata kunci yang

telah diisi untuk carian rekod setesmya.

Maklumat berkaitan akan dipaparkan seperti skrimagih 2.6.
Klik padébutang Radicselepas mengenalpasti rekod tanah yang dikehendaki.
Kemudian klik pada butangimparj untuk menyimpan no. Hakmilik tanah

yang telah dijumpai.

Nombor Hak Milik Taah yang saldan yang telah disimpan akan dipaparkan

sepertirajah 2.7 di bawabh.

Manual Pengguna Sub Modul Bangurg@aMlodul Pendaftararg mySPATA

ey © ARRY . M. v
_‘b‘u . ~¢.lu‘l-o-
. W s s
| cthtrmineii— " - e | e -
S - 7 e T b
Rajah 2.7
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@ Nota:

Sekiranya tiada rekod tanah / no hak milik tanah yang dikehendaki, sila rujuk
Perkara2.2.2.2

2.2.2.2DAFTAR MAKLUMAT TANSBHMENTARA

R Pada skrin Carian Rekod Tanah sepertragith 2.8, klik butang Daftar Tanah
Sementard.

SENARAI REKOD TANAH

Nogarn: Mwwyss -

Mageri :

Daerahn . Muem ¢ Sha P -

Kataens? | [
N Hekik | Kegursan Tarwh £ Jai Somdy
Mo, Hak

2 | Mk "o, i Catatan/Kegumaan Tanah 0 . Sila Palih

I{Sementara) ol

| Tanah/

[1 00002681 | Tdsk Borkenaan | / SEX. NENLA REN. ATAS TOL T
‘4 00001766 Tdak Berkenaan | SM BATU BURLK {IPTG
3 00010031 | Tuak Berkensan | / TAMBAHAN SEK, MEN. GONG TOK NASEK, K. TRG |IKPTG
[ 00005356 < Tdak Berkenaan | / SEX, MEN, SAL BUDIMAN (PTG
[5 00011645 Tk Bekenasn / SCBATU SURLK oG
[6 00012600 Tidak Berkerasn | / SK.GOMG TOK NASIK BATU BURLK, KUALA [WpTG
| IGGANU |
|7 00002698  Tdak Berkenaan / SEX. MEN, KONPLEKS BANDAR TG
|8 700004463 [ Telak Berkanasn / SEX. MEN. SULTAN SULAIMAN [T
[0 00006392 | Tdak Beckerasn | / SKSRIBUDMANT [xr75
|10 00010962 Tk Darkarasn JSM LANJUTAN GONG TOK NASEK KAMPONG PAX i,h.bh',

MASEH

Klik butang
[Daftar Tanah
Sementard.

M3 234> L1am
Batal m[m!ud |

Rajah 2.8

R SkrinDaftar Tanah Sementarseperti dirajah2.9 akan dipaparkan.
R Pengguna dikehendaki untuk mengisi maklumat berkaitombor Hak Milik Tanah
sementaraakan dijana oleh aplikasi mySPATA secara automatik.

T Bl Ry

e e e e No. Hak Milik Tanah
[ - ] sementaraakan dijana
oleh aplikasi mySPATA
secara automatik.

Klik butang
-E [Simpan]

Rajah 2.9
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R Kemudian, klik butangSimpary, Nombor Hak Milik Tanah sementardan paparan
tanah sementara yang didaftakan dipaparkasepertirajah 2.10

o

ASET ¢ AN ik v

s Mea lasad
St AR MSLIE Tl Toritun

" ., Lot [ o ak e (- W fd P10 Towiabant
1 L >

Rajah 2.10

2.3 HANTAR UNTUK PENGESAHAN DPA

awy Governiment
\ y lmimovabie
o Asset
Managormwnt
System

Tandakarcheck boyada
DPA yang hendak

dihantar untuk
pengesahan

AR QLAMAL Mt B LAY
A
PowIaF I sh e

WOPA RS WA RATA
[T

Oy S

SRS ROIIRTE ST A
s

O ArTER

Liaatio®
[

Klik butang iHantar Untuk
Pengesahah

Rajah 2.11
=
f.‘] Nota:

R.dzil y3 WOKSO] 02EQ Klyel | tglahymendlidz2 dzR
mendaftar no. hakmilik tanah (RujukPerkara2.22 untuk proses pendaftaran no.
hakmilik tanah).

R Pengguna tidak boleh meneruskan proses penghantaran untuk pengesahan selagi
tidak melengkapkan maklumat asas dan menilihandaftar no. hakmilik tanah.

R Tandakancheck boxpada DPA yang hendak dihantar untuk pengesabeperti di
rajah 2.11

R Klik butang Hantar Untuk Pengesahdn Status rekod akan berubah daripatdd5 NJ T Q
menjadi¥{ SYI 1 Q
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@ Nota:

R Pengguna tidak boleh melakukan proses kemaskini / hapuspels
perkara2.4/250 1 SOGA1F &0 SEMARIR LIy A RS NI Kl WRI G |
telah dihantar kepada penyelaras untuk disemak.

R Emel notifikasi kepada penyelaras turut dihantar secara automatik untuk tujuan
pengesahan data.

24 WY9al! { YL b PREME ASET [DRA)

@ Nota:

R ProsekemaskiniDPA aalah sama di manaana DPAyang perlu dikemaskini.

R Ulang proses tersebut di manmana peringkat PAyang perlu dikemaskini

R Proses kemaskini hanya boleh dilakukhrS G A 1 R (i DRAE S NX& @i Hzi dz&
PEMBETULAN al KI 21 @

Covomimoent

Ak TVSPATA o) () ipmmotatis

<S4
Managorment

ERERET] Careiiare: s o 9 Systetn

Klik ikon
pensil untuk
proses
kemaskini

O QUAMAL M AT
oA

WOPAN RS WA RATA
[
PENDAPTAR MR AT BT A4

O SR
e

SRS ROMRIRTE TT A
[T
O erTER

TS e
[oa

LR, ERALAA
T St RS AT o
WOPULTE POIABAT B MOAKAR PASEE TOTI
:
""-uv-m-n—-— —TET— .
Horte el Pegetees e Le B

[pa——"

Rajah 2.12

R Pilih rekod berkaitan dan klik pada ikorﬂ untuk proses kemaskinseperti di
rajah 212. Paparan skrin sepentajah 2.13 akan dipaparkan.
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ASEY Resaswtn

Fromm

i we O

»e O

tetie & @

{

Ubah rekod
yang perlu

w -8

00

Zis

-: .

Klik butang
: [Simpan] -

Rajah 2.13

R Ubah maklumat yang perlu.
R Klik butang $imparj untuk simpan maklumat dan proses kemaskini telah berjaya.

g Nota:
R Setiap kali proses SY I a1 A Y A A0IDRAE NB{ 2F
semula.

RAEF1dzl b yE

25 Wl ! t! { QPREMCSMSBET (DPA)

g Nota:
R ProsedapusDPA @alah sama di manaana OPAyang perlu diapus

R Ulang proses tersebut di manmana peringkat PAyang perlu diapus.
Rt NPaSa KILdza KIFyeél 02t SKDAR Al &l 12y o1 SiA ]
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7wy Govermiment
¢y loanovabile
==  Assel

Managormwnt
System

Klik [OK] untuk
teruskan proses
hapus,

Klik [Cancel]
untuk batal
proses hapus

Klik di sini
untuk proses
hapus

AN

O SURA
[

J

MBAR TR M AZTOA BT e

RS ROMIITE T A
A
O erTER

LIS e
[

SoetrLing A
STt S AL T A
eLLEA B RALAAN
A ot Gt AT O
WOPWLEE PUARAT TR MOANAR PACT MOTRY
o ";:l('-'
b s
Moo Betih Pungmsetuen  Defn Barepre

Gogesd

Rajah 2.14

R Pilih rekod berkaitan dan klik pada butang ha|* seperti dirajah 2.14.

R Mesej pengesahan hapus rekod akan dipaparkan. KO [sekiranya mahu
menghapuskan rekod dan kli€#nce] jika sebaliknya.

R Sekiranya rekod telah dihapuskan maklumat berkaitan tikdga dalam senarai rekod
yang dipaparkan.

R Status rekod akan berubah daripadlb Naedjadi‘BatalQ

2.6 WAFTAR ! w!ASET KHUSUBANGUNAN & INFRASTRUKTUR LBIAK) ¢ [BLOK
RUANG]

@ Nota:

Penggundpendaftar rekodhanya dapaimendaftarkan aset khusuk@ Status DPA
W{ !'dan(PentadbiSistem telah agihkan bangunan tertentu kepada pengguna
tersebut bagi meneruskan pendaftaran DAK.

Manual Pengguna Sub Modul Bangur@Modul Pendaftararg mySPATA 20



2.6.1 DAFTARBLOKIBINAAN DALAM) DABINAAN LUAR

‘\!,ui..,:v-m-'n'
System

Klik di sini untuk
memulakarnpendaftaran
e L= Blok / Binaan Luar

BLSE © (LAMAL M T AA
" »

PN A MM A T A

ORENEED NN BARA
PO SR b AP S
THL N A

i Ty

08 L3 OM TR BT B
D f

IO L 1am
SOPIATES -
S S ACLL
ll.'ﬁilul
PIDAF 1 VO AT 7 AR
SR LR A e
FDGA T o ATA 17 2
BLTURLE P ANALL B MU PALE TN
i
1w Purnast seeggres Fowoeet 3 - § Covgats AT
A Wik et et beGes

Rajah 2.15

|pme

R Klik pada ikors==e seperti dirajah 2.15.
R Skrinseperti dirajah 216 di bawah akan dipaparkan.

Q

| AGET C IANGIINAN & INAMASTICTUR LABE © 1AM -

o ASET RANENAN & I RASTRUMTUR LA

s e e .I'II.“lII.“.I'Ill'lllllllllllllllI
A SLUNMIHINYS, 11605, Maiaice

LROS S 00NN, |48 105 SO0

ees - [ Pilih jenis binaan\

_Shaltar Mervean & BCOW ¢ ::::Aunn::. — (blOk/binaan Iuar)
( e . }e
yang hendak
L . .
A Pt Ve didaftarkan di
Syt bawah premis
mpaan YA e B M -

bangunan.

- J

Klik butang Daftar]
setelah memilih Aset
Khusus yang hendak

didaftarkan.
- SenaraBinaan Luadi
I TRT weone - pre—— e bawah premis
-
L MLl CENEGAIOAG LS O T bangunan
st | | twats |
M ) U st
BBAAN DALAM
St i Bt Dikste] 9% L \
| Vd o Senara}l Blok Blnaan. oo Retey | == St Vovistun
A wor a Dalamdi bawah premis xS -
® BOw SENTART AN ¥ -
bangunan
[Revot 1 - 7 Swwmte 310
Ranihiat
Rajah 2.16
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R Pilih'Blok / Binaan Lua®ang berkaitan seperti dajah 2.16.
R Klik butang Daftar] dan senaraiblok / binaan luaryang telah didaftarkan
dipaparkan sepertiajah 2.16.

2.6.2 DAFTARV! w! { Q

)
&= Nota:

R Aras hanya didaftarkanunt®. £ 21 «k . ’ahajd y 51 f 1 YQ
R Bagi W. A Y | | gkan[dderudkih dengan pendaftardtategori Aset Khusus
selanjutnya Wategori Aset Khusu3kKomponemn) seperti dperkara2.11.

i (rtaan Dulan | LOW € [LAMA] bW POIARA ) oL
Py o Klik di sini untuk
" memulakan pendaftaran

Fppr— Aras bagi Blok 4 :B

Rajah 2.17

R Klik pada ikor==e seperti dirajah 2.17.
R Skrinseperti dirajah 218 di bawah akan dipaparkan.

()

FASET BANGUNAS & PERASTIONTUR LA

ANET  BAINANMAS & I HASTIONTER LAIN © BINAAS v

BLOK C [LAMA L I PEIARA

NN

H1OS101MS 140 105 DO

Pilih jenisaras (atas

tanah / bawah

tanah)dan bilangan

it Avna )

arasyang hendak

didaftarkan di
Klik butang = bawahsesuatu blok
—[ [Daftar Arag s e [ W -
> -
= Senarai Aras yang e
telah didaftarkan A
o - X 7
e MTTANAS A - 7S -
hatad 5 - 7 dangiads 7|
et
Rajah 2.18

R PilihwWS y A adarimiddukkad bilangannyseperti dirajah 2.18.
R Klik butang Daftar Arag dan senaraiaras yang telah didaftarkan dipaparkan
sepertirajah 2.18.
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2.6.3 DAFTARRUAN®

)
& Nota:

R Ruanghanya didaftarkan untul. £ 2 1 & | { s3fikpd. vy
R Bagi W. A Yy I | gkan[dderudkBn dengan pendaftardfategori Aset Khusus
selanjutnya ategori Aset Khusui#Komponer) seperti dperkara2.11.

o | KodoAR | demAme ] [y [T
Klik di sini untuk . B
memulakan pendaftaran |7 *

Ruang bagi sesuatu Aras|>

ar A TANAS ARAZ BANNT L > J
* J

Rajah 2.9

R Klik pada ikor==e seperti dirajah 2.19.
R Skrinseperti dirajah 220di bawah akan dipaparkan.

()

! st BANCUBANY & I 0AS TRLMOITUR LAIN - BIRAMN - ARAS -

WU ASTT BANGENAN & IERASTIRINTIN LATY

ok APGAL IR PR MAMA |
|
SLIMANIATS, AL, S0

- — - Masukkan
g 2528 maklumat
R - \: berkaitan ruang
| e — J yang hendak
~g— didaftarkan
Klik butang

[Daftar

P
Mwang (m') | Slng bn)

SenaraRuangyang
telah didaftarkan

Rajah 220

R Masukkan maklumat berkaitan ruang yang hendak didaftarkaperse di

rajah 220.
R Klik butang Daftar Ruang dan senararuangyang telah didaftarkan dipaparkan
sepertirajah 220.
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27 WY9 a! {ABETIKHUBUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LANEDAKRUANG]

')
@< Nota:

R ProseskemaskiniDAKPeringkatBlok/Binaan LugRuangadalah sama di setiap

peringkat¥. £ 2 1 K .

A séhtinggé keRuelag N

R Ulang proses tersebut di manmana peringkat DAK yang perlu dikemaskini

R Proses] SYIF &1 AyA KLEyel
WPEMBETULAN & KI 21 o

62t SK RA DRARIZ It § 1 di S

1
-
e ey

\

)

Ubah rekod -

yang perlu

Klik butang Klik. ikon
[Simpan]  ['™= ety | Setpe pensil untuk
s r proses
SR - kemaskini
s Wawrte thotul Pragmssturit
Kisdt
Rajah 2.21

R Pilih rekod berkaitan dan klik pada iko e

rajah 221.
R Ubah maklumat yang perlu.

untuk proses kemaskirseperti di

R Klik butang $imparj untuk simpan maklumat dan proses kemaskini telah berjaya.

)
@< Nota:

R Setiap kali proses kemaskitilakukan,

PRAFsemula.

status rekod akan berubah kepada

28 Wi I t ASETTKHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAfNEDBKRUANG]

.'//\ |
“* Nota:

R

Proseshapus DAKPeringkat ‘Blok/Binaan Lud@Ruandladalah sama di setiap

peringkatW. t 2 1 k[ .dzlsfkiygA kdRuang

R

Rt NEaSa KILdza KFyet
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29 Y51 C¢e! w

o e K||k [OK] Untuk Dflar Avas Kl|k d| Sini -
R teruskan proses -~ - untuk proses —
hapus, =

: as Klik [Cancel] ] ~ == ‘-

- untuk batal — 1 e

- \ proses hapusj =

St
Rajah 2.22

R Pilih rekod berkaitan dan klik pada butang ha|* seperti dirajah 222.

R Mesej pengesahan hapus rekod akan dipaparkan. KW Eekiranya mahu
menghapuskan rekod dan kli€énce] jikasebaliknya.

R Sekiranya rekod telah dihapuskan maklumat berkaitan tiada lagi dalam senarai

rekod yang dipaparkan.
R Status rekod akan berubah daripatd¥b

INFRASTRUKTUR LATMK)C [BLOKRUANG]
< Nota:

R Proses daftar maklumat terperinci

Blok/Binaan LudaRuandgadalah sama di setiap peringkd&¥. t 2 {1 K .

sehingga kdRuang

Niedjddi‘BatalQ

a! YHRPERINCI6 ! ¢ wL . ASETO (KHUSUS BANGUNAN &

(atribut) bagi sesuatlDAK Peringkat
AYLELY

R Ulang proses tersebut di mammana peringkat DAK yang perldidaftar

maklumat terperinci tersebut.

Vowrien

w3 Teuse

st BTN Reigeaton

Klik di sini
untuk daftar

atribut bagi
DAK

Rajah2.23
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R Klik pada ikon = seperti rajah 2.2 untuk mendaftar maklumat terperinici
(atribut) bagi sesuatu DAK.
R Contohskrinsepertirajah 224 akan dipaparkan.

Senaral Kentraktor Laln

| Daftar Kontraktor Lain
Formabtor Lan

Biclarg Karja :

Notx: ™ Rusmgan wat ds,

Sonarst Koatraktor Lain

Tiase Reenc

Rajah 2.24

R Masukkan maklumat berkaitaseperti dirajah 2.24.
R Kemudian, klik butangDaftar] dan proses daftar maklumat terperingtribut)
telah berjaya.

2.10 HANTAR UNTUK PENGESABAK (BLOIRUANG)

Ir)
“* Nota:

R Penggum hendaklah menghantar pengesahan sehingga ke peringkat ruang bagi
sesuatu pendaftaran DAK.

R Setelah proses pengesahan disempurnakan dan status (Bétifngga ruang)
I RI f SAKD Z WI | | LINE &S & LISy Ratdyaril addt Khustisa S (i
Komponen)arulahboleh dilakukan.

T

Sondai Ruang 1 ARASE

Wo. | Kod DAX [rem——— Keluasan | Metingg

Katinpgtn lm;qs;.lluw :l_nu: \'Msb‘n
Rgang (m2) | Sing (m)
»

b s

TIADA MaxLUMAT

TIR0A MAKLMAT naF xX 7

[ Klik butang iHantar Untuk

Pengesanal ]

Kumbiad

Rajah 225

R Kilik butang IHantar Untuk Pengesahdrseperti dirajah 225. Status rekod akan
berubah daripada’ 5 Naeda@i¥{ SYI 1 Q

R Emel notifikasi kepada penyelaras turut dihantar secara automatik untuk tujuan
pengesahan data.
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2.11 DAFTAR ASET KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAINKWARGORI ASET

KHUSU&KOMPONEN]

R Pendaftaraf®AKLIS NA y 31 |

WY ¥@3210) Sy DS & RY K dzKdzal S

2111 CONTOMPAFTARBARB ! Y

bagi keduadua jenis binaan iaitu blok dan binaan luar.

t 9wLbDY! ¢

2.11.1.1 CONTOH DAFTAMATEGORI ASET KHU3US

WY ¥BBhitvb9b RO

Y

obut | - 2 Bwmabe § ‘
—— =
Rajah 226
R Kilik ikon == di lajur Tindakan seperti di rajah 226 untuk

meneruskan proses dafta¥ {
bawah akan dipaparkan.

I 6832 NA tdriBaé Rajah ROz dzi Q

| o ASLT C BANGLEVAN K DI RASTHUKTIR LAIN © SOWAAS © ANAS © muAM) ML Y
SO ASET WARUANAN & 1N NASTIRUNTUR LAIM
e w1 RN
v STINEAMINTS, LS SR b
£ z Klik butang —
o s Sy A [Daftar Aset
e Fonl Whusas ; o1 KhUSU$
LY I:l:n Rara Jast K ) )h'd‘\:&a-n.
2 = e b ." -
: o X7
et
Rajah 2.7

py)

Pilih\WKategori Aset Khusu@yang

berkaitan seperti dajah 227.

R Klik butang Daftar Aset Khusupdan senaraKategori Aset Khusugsang

telah didaftarkan dipaparkan se
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—
v At B 1481 - J
o ot DA . el
g pre—— SenaraKategori Aset ¥ -
- = Khusus/ang telah X o
At® s . ¥ -
 — didaftarkan
o
Rajah 2.3

21112CONTOHDAFTAR{ L{ ¢ 9a Q

- -
| barae mast Kb o

- ~
e

Oaftar At Klnanaas.
Serrarst At Wvowes | UR1
[ o Do L
®rs e e

Rajah 2.2

R Kilik ikon == di lajur Tindakan seperti di rajah 229 untuk

meneruskan proses dafta’ & A atéri®ar. Rajah 230 di bawah akan
dipaparkan.

Rajah 2.30

R PilihBistentyang berkaitan seperti dajah 230.
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. Ml bR

- L

COTEEEETTYTN )

Mt ST em

[Daftar

p
} SenarafSistemyang
telah didaftarkan J

\

Klik butana -
S

Rajah 2.31

R Klik butang Daftar Sisten] dan senaraiKategori Sistemyang telah
didaftarkan dipaparkan sepentajah 231.

21113/ hb¢hl

5SUB{CL {we HHa Q

TR o -
Rajah 2.32
R Klik ikon == di lajur Tindakan seperti di rajah 232 untuk

meneruskan proses daft&’ a dzo

dipaparkan.

Eeicat] Raj¥h(233 di bawah akan

Klik butang

=
J_
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[Daftar Sub
Sisten}
T
Rajah 233

29



R Pilih Bub Sisterfoyang berkaitandan masukkan maklumat tambahan
seperti dirajah 233.

R Klik butang Paftar Sub Sisterh dan senaraiSub Sistemyang telah
didaftarkan dipaparkan sepenmtajah 234 di bawah.

o T ......f..-, |
ALUND | P ¥ ) -
. [ — SenaraSub Sistem X7

A e yang telah S

—— L didaftarkan

Sarrtash
Rajah 234
21114/ hb ¢ hil 5 KOMPONER W

. :m:uln - Narte Sady Setaom Sotrangan Sub Sttem sm-- ;!\@
& teney =

aint ] - & Swmats \

Sarrtasb
Rajah 235

R Kilik ikon == di lajur Tindakan seperti di rajah 235 untuk

meneruskan proses dafta¥ { 2 Y LJ2eylitsiyRajah 236 di bawah akan
dipaparkan.

e -

. e

.....

.......

T Klik butang -
e [Daftar
Komponen
Lm—.l
Rajah 236
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R Pilih WomponeMQyang berkaitandan masukkan maklumat tambahan
seperti dirajah 236.

R Klik butang Daftar Komponerj dan senaraiKomponen yang telah
didaftarkan dipaparkan sepemajah 237 di bawah.

SE e S e——— [
RIS, . AR S SenaraKomponen ; :j:
yang telah ¥ /-
= didaftarkan
Ctidied
Rajah 2.3

2112CONTOWY 9 a! {5VMLYo LD wL bDY! ¢ vY!-¥aBhtwb9boc¢ YI

@< Nota:

R Proses kemaskini DAXringkat Kategori Aset Khuskismponeradalah sama di
setiap peringkat? Y I (i S 3 2 NR sehirg&aike Komipinigaza

R Ulang proses tersebut di marmana peringkat DAK yang perlu dikemaskini

R Sila rujukperkara2.7 untuk langkaklangkahproses kemaskini tersebut.

2113CONTOWI ! t51{YQ t 9wLbDY! ¢ WY!-¥BBhiwvh9bQROC¢ YI ! {

af

&*% Nota:

R Proseshapus DAK Peringkat Kategori Aset Khuskiemponenadalah sama di
setiap peringkat? Y I (i S 3 BiNSusehirg&aike Komponén

R Ulang proses tersebut di manmana peringkat DAK yang perlthdpus.

R Sila rujukperkara 28 untuk langkakhlangkah proses hapus tersebut.

2114 CONTOWS5! C¢! w al! Y[} a!l ¢

¢ 9 DAKPRRINGKAT o6! ¢wL. | ¢0
YY! ¢9DhWHUSUY &t hb9bQ

I
“* Nota:

R Proseddaftar maklumat terperinci (atribut) DAReringkat Kategori Aset Khusus

Komponenadalah sama di setiap peringk& Y I 1 S 32 NA séhfadgd ke Y K dz& dza
KomponeQ@
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R Ulang proses tersebut di manmana peringkat DAK yang perloaklumat
terperinci tersebut.

R Sila rujukperkara 29 untuk langkahlangkah proses daftamaklumat terperinci
tersebut.

2.12 HANTAR UNTUK PENGESAAART KHUSUS BANGUNAN & INFRASTRUKTUR LAIN (DAK)
¢ [KATEGORI ASET KHUBO®PONEN]

Senarm | tangemy || S35ters escatirgaan Dubinan = 2
(™ R0 URK Mara  Seporer Kelarangan +opvw Status

s
WMy
llllE

o [

Rajah2.38

R Klik pada butang Hapar Aset Khusiyspada DAK yang endak dihantar untuk
pengesahan seperti dajah 2.38

R Paparan sepertiajah 239 seperti di bawah akan dipaparkan.

Q

M ANLMAT ASEY

ASEL  LUMBANOAN SUNGAL 208 PANTAL © HIGERE © DAZNAS - SESTEM © SU8 SISTEM © ROMPOMEN - S S0MPONN

()

Klik butang
[Hantar

Untuk
Pengesahan]

Rajah 2.3

R Pilih DAK yang hendak dihantar untuk pengesahan.

R Klik butang Hantar Untuk Pengesahdn Status rekod akan berubah daripatdd5 NJ T Q
menjadi¥{ SYI 1 Q

R Emel notifikasi kepada penyelaras turut dihantaecara automatik untuk tujuan
pengesahan data.
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2.13 FUNGSI CARIAN / PAPARAN ASET

(2 Nota:
R Sila rujukPerkara 1.4
2.14 FUNGSTUKAR PERINGKAT PENGGUNA
g Nota:
R Sila rujukPerkara1.5.
2.15 FUNGSUBAH KATA LALUAN

)
@< Nota:

R Sila rujukPerkaral.6.
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PENYELARAS
(PENGESAH REKOD)
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3. PENYELARAS (PENGESAH REKOD)

3.1 LAMAN UTAMA

t1e NON ATWA BT ARAS
vt Kot L
s it (N

) GOVermiment
)1 wvable

Klik pada Menu Utama:
Aset: Bangunan &
Infrastruktur Lairl

. rasas ar L™ Tty
LN € (LAMAL I 1% 1ARA | L MOE ADVA BT A0AL a7-azaail
A N7 s adas bs

— T - FRDAE TAR R AT T AR

. 3 WOMLLAN KARIA RAYA 1. OB KDWA BT MI0S 3830
L — oa .13 i
- STUOATTAR 1N0K AZVRR 1T SO
o U= abbins ’ :
ety TUOH RN KO0 AZVWA BT ABAs 0N
L _— ] -
FREA TR e ANT A
i
PRS- - AR TR T AMAAN G AN &) LM .;n‘s::‘.x
A i L I
= FOOATTAR M
@ s L i O A 5 i
A AT
-+ PINDAPTAR. ADASES MITAL RALRIAN B
T Pt Panjipira
WO0R L) WOPRITTT BUNTT BRI | O ADWA BT Mg o201
A 4 . = L) -
Lt IRDALTIR W A

MRASEE RS WO LA TR §. ARDIL JAWME 250 ROV NG
oea

SEAOAF LML ASERA. 1aML BIN BOMD I

Klik butang $ahkan
Rekod/Pembetulan
Rekod/Rekod Tidak
Lulus/Sah bagi pengesahan
DPA.

1 AROIL AWME S5 MOMD 1O

Rajah 3.1

R Apabilapenyelarasklik pada pautanBangunan & Infrastruktur Laijp paparan senarai
bangunaryang telah didaftarkan akan dipaparkan sepeajah 3.1 di atas.

R Maklumat yang dipaparkan adalaW NBYA & Q¥ ¢ 'WNHN {t QX 5 Fdak N X W {
WeAYRIlTFYQ®

@ Nota:

R Terdapat 5 jenis status rekod iaith5 NIBamalQ ‘Bal Pembetularfdan Batakdan
setiap status tersebut diwakili dengan seti@prnayang berbeza.
R Penerangan Bagi Status rek@thta)

Status Penerangan
Draf Rekod yang telah didaftarkan tetapi belum disemak dan disat
(Kuning) oleh penyelaras.
Semak Rekod yang telah didaftarkan dan telah dihantar untuk semakan|
(Merah) pengesahan oleh penyelaras.
Sah Rekod yang telah sahkan oleh penyelaras. Pengguna boleh mer
(Hijau) pendaftaran Daftar Aset khusus.

Pembetulan | Rekod yang telah semak oleh penyelaras dan memerlukan pind
(Kelabu) pembetulan oleh pengguna.

Batal Rekod yang telah semak oleh penyelaras dan maklumat did
(Hitam) tidak sah.
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3.2 SEMAKAN MAKLUMAT ASRAFANAH

Ty Govermment
S N DRy, ) Imimc
w7/ \ 1% y Inmumovable
BUTVSPATA ) ) e
. M

BLTED comn

e et rese BOM ATWA RITVT) ARAS
o

e Klik pada pautan di lajur
Bt B b el — = = : Pl’emis -

Lt A— KOMIPLIIS KRV, RAWA | MR AZWE BT ARAS “rvre
LRAR

DR T " ADNR BT ABAS »
e — n » -
P T ,
i~
B Wsssiar i Ease WA TEIS PUR TANLAN (AT S0 0L A L M ..“:-.:;u
A ' * 047 W
- PIROAN TAN | MDA
& S A AL A TR s
v A ' 1113 A
¥ POMGAN TA ARAIN, APDINL EAPeAS £1¢ ¥
T e PaeaRat Revgiine
WORLT) WOPRANITT BURTT IOTIAMG WON ATVVA BT ABAT o1
A sok -
o PONGATTAR: BON AZWA BT AR
WWASLTE RS 200 DLINTIUN AR AMEL M P 21203
123 ™
A 12
POMDRSTAR: ANCLL LAWK I8¢ S20) wOW
. o tamean § ABDLL JANE, DI MONO Ok 21082111
OPA: 11t 1208 M
PO TAA L ABCRA (AR ) il
- Y PUIABAT n L M 21002813
oty LAY
SUNOAF TR brplant
KIMRATIRIAN MIRIA mAVA L ADOML ML B3 MDA 1OY 7108201
wa 1159 A

POMGAF T ATCUL JAME B0 MM SR

oz Moo et e i

Rajah 3.2

R Klik pada pautan di lajurPfemid untuk menyemak maklumat asagang telah
dimasukkan oleh pengguna.

R Paparan sepertirajah 3.3 akan dipaparkan. Semak maklumat ada&sgi sesuatu
Bangunan & Infrastruktur Lain

Ry

Prwwroaren  GVENTIERAN WS A BA T

Ibatery | ABAT I WTE A BATA WA ATTIA D0

o s | T AT AL FETRTTATIG Semak maklumat
e Pwes O R LA

P o + B3 LSS asas Bangunan &

s Infrastruktur Lain
L Tt B - W
Lt e Lo ls Degrw. D0

hons (resny Waw Lo
o
o Toewata FI - i
e L L ) J
T S A
ot

e T
Cats T

TATIIN B s bt

Rajah 3.3
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R Kemudian, klik pada tabHpkmili{ untuk semak maklumat tanah yang terlibat
sepertimana yang telah didaftarkan oleh pengguna sepajdh 3.4

= 5
—-- ("R -’I [ tl a T
L 1000 ] i ] Semak maklumat tanah i
terlibat
Smgan
Rajah 3.4

3.3 PENGESAHAN / PEMBETULAN / PEMBATALAN MAKLUMAS FaysH

Klik butang radio untuk e - Lvurs ourie || wiacns || toutiban
AMALIS POASAT
sahkan data. e -
MENOW RAYA o = <'"‘
SDOATTAR: NI AZWA ET A
A ¥ LA l\l:‘lm W AN BT ABAS =
= SRR NI A
M Wssiier £ » BRAN TS PR TARLAN (AT S0 L A L Mmau ,*_;
- RO W
& i S e L Ak AR AR 1 PR
- SRR SR A S 9 ~
ln-nlyu--wn-lrn LR ST WO ATVWA FT 4BAT ‘il =
—a ORI TR RO A 9T 202
I‘:{"l‘nlllﬂlﬂ e AMEL PR MG e l::r-vl
PONGRST MU AL LAME B 2 sl
o tanean L. ABDUL JANE, DN MONO Ok 10431
ra 208 M
- Y ALIABRAT A L M Tf .;.. ::_
L ADDM WANL B MWD O 7108001
Klik butang $ahkan |.. ... 130 A8
Rekod
e MRS
Rajah 3.5

R Jika data yang telah semak, lengkap dan sahih, klik pada butang radio sepajhdi
3.5

R Kemudian, klik pada butan@é@hkah Rekod Status rekod berubah daripadd{ SY I { Q
kepadaW{ I KQ
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R Jika data yang disemak masih tidak lengkap dan memerlukan pindaan, penyelaras boleh
memasukkan komen / pembetulan di ruangan yang disediakan sepgiti 3.6

1eTm . Sha

Makhumat Premis

DPA @ 110510 IMYE. 140105500003
Pamilic Preoks « PERIFEDMATAN AWAN PE
Negerl & W PERSDLTUAN KLALA LUMPLR

Doerah © WILAYAH PECSEXITUAN KUALA LUMWS

Moot o MUV UALA LWL

LIA RAYA

Karartieran @ KEMENTERLAN
abwtant < JABATAN KERIA SAYA MACAYSIA (52)
Agenm © -
St Agens
Preessy
Kategon Fungs Premis

Al Freoes
Fosked
Arviah Kahussan Proves HEXTAR
L Tapek Sangunian : 30!
Ravdah Sebumnan Larvie Sanganian © X0 m?
Al Kakinnan Brws L © -mt
Kos Assl (BM) 1 AM -
o5 Tambshan (RM) : AN
Jumiai Kom Kapabunshan (RM) 1 AM -
Tahun Sep Gra Ay
Catatan
Stanus Preoss : NOTF

Masukkan komen /
pembetulan maklumat
di sini.

Catatan Pergessh

Catatan Pegean Pramse

Swpan Kembab

Rajah 3.6

R Kemudianklik butang Simpar.
R Penyelaras akan memulangkan semula maklumat tersebut untuk dibuat pindaan kepada

pengguna dengan Klik butangdmbetulan rekod seperti dirajah 3.7

74 Nota:
R Penyelaras tidak bolah membuat pinda@uit/kemaskiniterhadap data.
R Hanya pengguna sahaja yang boleh membuat pindaan data berdasarkan kepada
komen / pindaan yang diberi oleh penyelaras.
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. . v v GOvermiment
- ) [."Lif'”ATA & y ln“ wablo

TN oo

D N it e L
3
das

&

. . [ Vol Ol Wielan Cheeban
Klik butang radio untuk T v || towtiban
1B POASAT oAl =
ey ‘ _
hantar pembetulan data. | P 57 A3
— R AT RS srree -
ey i
) — T AN
o B ) —
(W s ) s =
P TAM I ATAA BT AW
o e
A Bassiieniner . AN LIS PR LARLAN (AR SR A L Mmau i
e ) x * r
YOI RGP TR W
a el AG) 3 N MALAYSIA L ABARG ABDLA RAMMALL N TS s
v v ' e
Y. POMOAFTAR AR ABDINL CMoan 10 Y
Tk Pareiat Mevaiine
WOR 1) WOPRANITT POSTT INIAMG 1 MON ATVWA IT ARAS »e0 M1
Y 5 TaTeM ==
..,'._ PRNDATTAR: BON ADA BT ABA
NRATERS OV DLINTIUN ARCHIL AL R MM e e Tl
- 1

POMORSTAR: ANCLL LAWK ¢ S20) W%
@ e L ABDLL JANE, BIN MONO Ok 31043111
OPA: & ==y

FINOU TARL AJCRA (AVIR ) PineD B

o - ALUIARAT A L M 21002844

\ s g -
. L ADDML AN B MDD O (-‘ |l
Klik butang

[PembetulanRekod

*w@wnﬁm

Rajah 3.7

R Status rekod akan berubah daripads{ S YkeppdaWt SY 6 S dzf | y Q
R Satu emel notifikasi akan dihantar secara automatik kepada pengguna untuk melakukan
pindaan terhadap data tersebut.
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R Jika data yang diserkanerupakan data yang tidak sgienyelaras boleh membatalkan
data tersebut seperti langkah dajah 3.8

F g T GOvermiment TP . oo bl g
e {17 W L) Immovable e A e st OO
y: Management

- . = & -
o e @9.‘;\--..,.,.,

e — ase1
hL‘ CAMIAN P s
3
e —
- k Cot Bt et Dperas
Klik butang radio untuk oo - e Oufie e
ANMALIB POASAT ] e -
batalkandata. g
MENOW RAYA A - -."v
THOATTAR: WIW AZWA BT A
LRI =
s .i;:....‘... a WRARTEIS PUR TANIAN AL S50 €L 11AMY L M 5 i" :L
- SRDAS TN MO
Sibat Larmn(r ALY P R MALAYSIA ) L ABARE ARDLA R AL
.bmt-n POMGAN TR ARSI, ART Corpern 19
ﬂl‘l.lmmﬂﬂw MOR ATVWA T ARG 3
-.;a PLNGATTAR: TON AZAA BT ABA
IM'I‘““”II'““ “ AMBL R M e ..: ,'v"
POMORST A ARCRA. LAME I sind s
o tamean L. ABDLL JANE. DN MONO O e
IS THRI ABERA. LW BOY PR 908 ey
. Y PLIARAT A L M _‘.I ,..
\ SUCAFTI: bk
. L ADOWL WL B MDD ON o821
Klik butang Rekod | ... S
Tidak Lulus/Sah
SR ooy
Rajah 3.8

R Status rekod akan berubah daripadl{ S Ykeppda®. .0 I £ Q

34 PENGESAHAN / PEMBETULAN / PEMBATBAARRAR ASET KHU$DAK)

@ Nota:

R Pengesahan DAK hanya boleh dilakukan jika Pentadbir Sistem (mengikut peringkat)
telah AGIH PREMI@rtentu kepada penyelaras.

R Penyelaras hanya boleh melihat ikor== apabila Pentadbir Sistem telah agihkan
premis tersebut.

R Langkahlangkah pengagihan premis oleh Pentadbir Sistem kepada Penyelaras
diterangkan seperti dperkara4.2.2.4
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SLOS C CLAMALINU PLARAT HON ASWA BT A "} > !
PENDATTAR 13l AZOVA 17 A
o '

WM™ Y X VOA ATA
e

Rajah 3.9

R Kilik ikon ™ di lajur Tindakanseperti dirajah 3.9 untuk meneruskan proses
pengesahamAK Rajah3.10di bawah akan dipaparkan

7« Nota:
R lkon == tidak akan wujud jika Pentadbir masih tidak melakukan proses
agihan premigrujuk pada rajah 3.9).
Rt SyaSalKlIy 5!Y aSKAy3I3al LSNRAy3I]lFG WYwdz y
t SyeStIrNra GStFK W{!IQ aliddz FINIasx oSN¥t
W{l1Qd tSyeStlINIra KINWzaA YSyesSyl|l &aSidaAal L
pengesahan.

= MAKLUMAT ASET

Aot Kuman Prevey e Hem

Aset Khusus Maklumat Aray
s | olme Yoa DMK ¢ B

Jovis 2005 0 ATAS TR
Nams Aras © ARAS |
os Aras: Gt

Stanm Rebod

Catatan Pegecee Prerms

Masukkan komen
pembetulan maklumat

Catatyn Pengesan

di sini.
[ Sahkan Rekod  Pembetidan Rekod  Rekod Tidok kius/Sah ]
Rajah 3.10
7< Nota:
R.dzil y3 tSy3aSalKly KFye&lF F1Fy GSNLI LI NJ RA

sahaja kerana data tersebut telah dihantar oleh pengguna untuk semakan dan
proses pengesahan.
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R Penyelaraperlu menyemak maklumat DAK yang telah dimasukkan oleh pengguna.

+ Jika data yang telah semak, lengkap dan sahih, klik pada b[Sahgan Rekod
seperti dirajah 310.

+ Kemudian, klik pada butandgS@§hkah Rekod Status rekod berubah daripada
W{ S Ykeppda¥{ | KQ

+ Jika data yang disemak masih tidak lengkap dan memerlukan pindaan, penyelaras
boleh memasukkan komen / pembetulan di ruangan yang disediakan segatti
3.10.

+ Kemudian, klik butandgSimpanrj.

+ Penyelaras akan memulangkan semula maklumat tersahtitk dibuat pindaan
kepada pengguna dengan klik butafgnbetulan rekod seperti dirajah 310.

4+ Status rekod akan berubah daripad S YkeppdaWt SY o0 S dz | y Q

+ Satu emel notifikasi akan dihantar secara automatik kepada pengguna untuk
melakukan pindaanerhadap data tersebut.

+ Jika data yang diserhkamerupakan data yang tidak sapgnyelaras boleh

membatalkan data tersebut seperti langkathrajah 310.
4+ Status rekod akan berubah daripad S YkeppdaW. .G £ Q

3.5 FUNGSI CARIAN / PAPARAN ASET

g Nota:
R Sila rujukPerkara 1.4.
3.6 TUKAR PERINGKAT PENGGUNA
74 Nota:
R Sila rujukPerkara 1.5.
3.7 UBAH KATA LALUAN

&*% Nota:

R Sila rujukPerkara 1.6.
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PENTADBIR
SISTEM
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4. PENTADBIR SISTEM

41 LAMAN UTAMA

o
]

Rajah 4.1

R Pada Laman Utama ini, pentadbir sistem dapat melihat paparan StatistikDiadtgir
Premis Aset (DPAjlan Daftar Aset Khusus (DAKhengikut kategori aset dan status
rekod tersebut.

4.2 PANEKAWALANPENGGUNA SPATA

@< Nota:

R Menu ini hanya akan dapat dicapai oleh Pentadbir Sistem sahaja

Rt SyGFroRANI {A&04SY F1ly RIELIFG YSEAKFG-W{SYyIN
masing sahaja.

R Namun begitu, peringkat di atas akan dapat melihat keseluruhan pengguna
diperingkatnya sendiri termasuk peringkat di bawahnya sementara peringkat dibawah
hanya dapat melihat senarai pengguna di peringkatnya sahaja. (rujuk hierarki pengguna
di seperti drajah 1.3.
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